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Budgetvejledningen

Denne vejledning gzelder for ‘Budgetformat GLOBUS’, som skal benyttes ved ansggning til puljen. Heri er
beskrevet, hvilke udgifter der kan daekkes af puljen, og hvordan de skal beskrives i budgetformatet.

Budgetvejledningen vil Isbende blive revideret, og den seneste version lagt op pa www.globuspuljen.dk.
Det er ansggerens ansvar altid at benytte den nyeste version.

Det anbefales at supplere denne vejledning med GLOBUS Forvaltningsvejledning for uddybende og relevant
information.

Budgethovedlinjer

Budgetformatet indeholder 10 budgethovedlinjer som uddybes nedenfor. Det er kun ngdvendigt at udfylde
budget for de hovedlinjer, der er relevante for projektet, da alle omkostninger skal veere direkte relateret til
projektet.

1. Forundersggelser

Der kan sgges midler til at deekke omkostninger i forbindelse med opstart og etablering af partnerskaber
med partnere i Syd. Forundersggelser kan ikke sgges som en selvstaeendig modalitet, men som en del af
projekt. Nar forundersggelsen er gennemfgrt, skal der indsendes en rapport til godkendelse, fgr midler til
det resterende projekt kan udbetales.

Omkostninger til forundersggelser kan omfatte udgifter i forbindelse med rejser, dizeter til medarbejdere
(ikke studerende, elever og leerlinge) samt udgifter til Isn/konsulentydelser i Danmark og/eller i
projektlandet i forbindelse med forundersggelserne. For naermere information om regler for
Ign/konsulentydelser, se punkt 7.

2. Udgifter til rejser
Udgifter til rejser kan inkludere:

e Flybilletter og anden transport, ogsa lokalt i projektlandet og i Danmark

e Visum

e Laegeanbefalede vacciner, eventuel malariaforebyggende medicin og pakraevede laegeattester

e Forsikringer savel rejseforsikringer som afbestillingsforsikringer.

e Indkvartering/hotel

e Der kan ogsa budgetteres med udgifter til klima/CO2-kompensation for rejser foretaget i
forbindelse med indsatsen. Det vil typisk enten vaere en merpris betalt for flybilletten eller
kompensation betalt via en CO2-kompensationsordning.

Rejser og ophold skal budgetteres billigst muligt:


http://www.globuspuljen.dk/
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e Flyrejser ma hgjst udggre prisen pa den billigste gkonomiklasse. Dog kan der tages hensyn til
rejsetid, mellemstop og klimabelastning.
o Indkvartering ma ikke overstige prisen for et almindeligt turistklassehotel.

Ved studieture skal der angives egenbetaling pa mindst 40% af flybilletten, dog max 4000 kr pr. elev.
Egenbetalingen skal fremga af budgetlinjen for flyrejser. Studieture defineres som rejser for en gruppe af
elever/studerende, der ikke omhandler praktik/studieophold. Egenfinansieringen kan ansgger enten selv
finansiere, opkraeve fra deltagerne eller skaffe fra anden bidragyder.

Udgifter til rejser og ophold kan ikke inkludere:

e Kost/diaeter til elever, studerende og leerlinge
e Udgifter til udflugter, der ikke er direkte relateret til projektet, fx sightseeing og anden turisme
e Lommepenge til deltagerne

Ved besgg i Danmark af partneren fra det globale syd er det de samme kategorier af udgifter, der kan
daekkes. Dog er der ikke krav om egenbetaling.

3. Engagementsaktiviteter
Udgifter til medieaktiviteter o.a. i forbindelse med oplysning/kommunikation kan deekkes af GLOBUS-
puljen, fx:

e Leje af stand, lokaler o.lign.

e Udgifter til fotograf, videoproduktion mv.

o Indkgb og produktion af materialer og andet i forbindelse med engagementsindsatsen

e Transport, forplejning, overnatning o.a. i forbindelse med engagementsindsatsen i Danmark

Udgifter til engagementsaktiviteter kan jkke inkludere:
e Udvikling, drift og vedligehold af websider
e Udgifter til annoncering, fx pa sociale medier eller i andre medier

NB. Professionelle og budgettunge stgrre produktioner og/eller undervisningsmaterialer deckkes som
udgangspunkt ikke af GLOBUS puljen, medmindre det pa en saerlig made kan sandsynligggres, at det skaber
engagement.

4. Cirkulzere projekter

o Kgrseliforbindelse med indsamling af udstyr i Danmark

e Fragt til projektlandet og lokal distribution i projektlandet

e Indkgb af reservedele til udstyret

o Kgb af udstyr lokalt der ngdvendiggar implementering af projektet

e Udgifter til opsaetning af udstyret samt affaldshandtering

e Honorar til renoveringsveerksteder for levering og pakning af udstyr (laes mere her)


https://globuspuljen.dk/wp-content/uploads/2023/10/Kontaktoplysninger-paa-renoveringsvaerksteder.pdf
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5. Udgifter hos partner i projektlandet
GLOBUS kan daekke udgifter hos partneren i projektlandet, nar de er ngdvendige for projektets
gennemfgrsel og/eller gger kvaliteten.

Udgifter til partner i projektlandet kan fx inkludere:

- Udgifter til kurser/kompetenceudvikling, fx i forbindelse med oplaering i brug af udstyr

- Lenudgifter ved frikgb af lokalt personale. For naermere information om regler for Ignudgifter se
punkt 7

- Konsulentydelser fra lokale udbydere

- Udgifter forbundet med at skulle arrangere og veere veert for udvekslingsbesgg fra Danmark

Udgifter hos partneren i det globale syd kan ikke inkludere udgifter, der ikke er direkte relateret til
projektet, fx drift og kapacitetsopbygning.

6. Lgnrefusion til elever og laerlinge

| tilfelde, hvor lzerlinge- og elevign ikke ydes i det pageeldende projektland, kan refusion af udgifter til
danske leerlinge/elevignninger ydes i et vist omfang. Laerlinge- og elevlgnninger skal dog i videst muligt
omfang s@ges deekket af andre finansieringskilder, fx AUB, hvorefter restbelgbet kan indga i ansggningen til
GLOBUS.

Der ydes ikke kompensation for, eller tilskud til, SU eller mistet indkomst fra studiejob el.lign.

7.1. Len/konsulentydelser samt diaeter i forbindelse med rejser
GLOBUS kan daekke udgifter til Isntimer og kgb af konsulentydelser i begreenset omfang, bade i Danmark
og hos partneren i det globale syd.

Udgifter til Igntimer og konsulentydelser skal vaere direkte relateret til projektet.

Der kan ikke opstilles faste regler for, hvor stor en andel af en bevillingsbudgettet, der kan ga til
Ien/konsulentydelser. Dog vil der i vurderingen blive lagt vaegt p3, at udgifterne er gennemsigtige og
rimelige set i forhold til projektets effekt, og at disse ikke allerede er eller kan finansieres af ansgger pa
anden vis.

For Igntimer geelder det, at der i budgetnoterne skal skrives en begrundelse og forklaring med fglgende
detaljer for de medarbejdere, der sgges Igntimer til:

- Den enkelte medarbejders titel, funktion og opgaver ifm. projektet

- Samlet antal timer den enkelte medarbejder skal arbejde ifm. projektet

- Angivelse af timesats for den enkelte medarbejder

- Begrundelse for ansggers behov for at fa Igntimerne finansieret af GLOBUS

For konsulentydelser gaelder det, at der skal vedlaegges tilbud fra den pagaeldende konsulent med
specifikation af, hvad konsulenten skal levere samt specifikation af honoraret.
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7.2 Diceter

| tilfelde, hvor medarbejdere fra Danmark rejser til projektlandet, vil GLOBUS kunne daekke deres dizeter
under opholdet. Dizetsatserne ma ikke overstige satserne fra Medarbejder- og Kompetencestyrelsens
cirkulzere om satsregulering tjenesterejserl. Bemaerk satsen kan variere efter land, og at taksten skal
reduceres ved betalte maltider.

Der ydes ikke dizeter til elever, studerende og lzerlinge.

8. Revision

GLOBUS-puljen anvender Udenrigsministeriets til enhver tid geeldende revisionsinstrukser for bevillinger
givet fra danske puljer og netveaerk. Der er to forskellige instrukser for henholdsvis bevillinger over 500.000
kr. og bevillinger under 500.000 kr. Revisionen omfatter alle udgifter angivet i budgettet og dermed ogsa de
egenfinansierede.

Udgifter til revision budgetteres under budgetlinjen “Revision.” Er der ikke angivet nogen udgift til revision,
antager vi, at ansgger selv deekker udgiften af egne midler.

Udgifter til revision af det organisatoriske arsregnskab kan ikke direkte daekkes af GLOBUS.

Se GLOBUS Forvaltningsvejledning for yderligere detaljer vedr. revision.

9. Budgetmargin

| budgettet skal der afsaettes 5% til budgetmarginen, som kan tages i anvendelse, hvis der opstar uforudsete
udgifter i relation til de gvrige budgetposter, fx uforudsete stigninger i priser, kursudsving og renteudgifter i
Danmark og i projektlandet. Omfordelinger og anvendelse af budgetmarginen skal altid finde sted inden for
projektets overordnede formal.

Brug af budgetmarginen til at udvide eller omformulere projektet skal altid godkendes pa forhand. Se
nedenfor under ”11. Budgetandringer”
Se desuden Forvaltningsvejledningen for yderligere detaljer om brug af budgetmargin.

10. Administrationsbidrag
Der kan budgetteres med et administrationsbidrag pa max 7% af de faktiske, totale projektudgifter, der
daekkes af GLOBUS.

Administrationsbidraget bruges til organisationens generelle drift og understgttende funktioner. Der er ikke
krav om dokumentation af administrationsbidraget, og ved regnskabsaflaeggelse kan
administrationsbidraget beregnes som 7% af de reelle og godkendte projektudgifter.

! https://cirkulaere.medst.dk/cirkulaerer/023-23-satsregulering-pr-1-januar-2024-for-tjenesterejser/


https://um.dk/-/media/websites/umdk/danish-site/danida/partnerskaber/civilsamfundspartnere/administrative-retningslinjer/puljer-og-netvaerk/bilag-4a-revisionsinstruks-over-500000-kr.ashx
https://um.dk/-/media/websites/umdk/danish-site/danida/partnerskaber/civilsamfundspartnere/administrative-retningslinjer/puljer-og-netvaerk/bilag-4a-revisionsinstruks-over-500000-kr.ashx
https://um.dk/-/media/websites/umdk/danish-site/danida/partnerskaber/civilsamfundspartnere/administrative-retningslinjer/puljer-og-netvaerk/bilag-4b-revisionsinstruks-under-500000-kr.ashx
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11. Budgetaendringer

| tilfeelde af at budgettet pa de enkelte hovedbudgetlinjer afviger med mere end +/- 10%, skal man s@ge om
forhandsgodkendelse. Dette geelder bade for GLOBUS-pulje budgetdelen samt anden finansiering pa
projektet, som udggr det samlede godkendte budget.

Folgende budgetandringer skal forhandsgodkendes hos GLOBUS sekretariatet:
e Nar omfordeling af midler mellem hovedbudgetlinjer overstiger 10 % af den mindste
hovedbudgetlinje, der omfordeles til eller fra.
e Nar omfordeling af midler vedrgrer budgettet for Isnomkostninger, konsulentydelser og revision.
e Nar budgetmargin bruges til at udvide eller omformulere projektet.

Zndringer, der ikke omfatter ovenstaende punkter, skal ikke forhandsgodkendes.
Anmodninger vedrgrende budgetaendringer sendes til GLOBUS sekretariatet sammen med en kort
forklaring pa andringerne, i god tid og minimum en maned inden indsatsens afslutning. Det vil altid vaere

det seneste godkendte budget, der er det geldende.

Formatet "GLOBUS budgetaendring; Anmodning”, skal benyttes. Findes pa www.globuspuljen.dk

12. Andre finansielle bidrag
Der opfordres til at spge andre kilder til samfinansiering af projektet.

Egenbetaling er kun er et krav for studieture, hvor der skal angives en egenbetaling pa flybilletter.

Bemaerk at safremt der indgar egenfinansiering i budgettet skal disse midler ogsa indga som en del af den
samlede revision af projektregnskabet. Alternativt skal egetbidrag til projektet angives narrativt i

Hvis der modtages andre finansielle bidrag, skal finansieringskilden fremga tydeligt i budgettet med belgb
og beskrivelse af aktiviteten, som stgttes helt eller delvis pa samme vis som ved GLOBUS omkostningerne.
Dette indsaettes i budgettet, der saledes viser et samlet budget total for projektet.

Finansieringskilden skal desuden naevnes med navn, totale belgb, samt dato for forventet tilsagn i dertil
allokerede linjer nederst i budgetformatet.

Hvis der pa ansggningstidspunktet ikke er givet tilsagn vedrgrende andre finansielle bidrag, skal man i
budgetformatet beskrive om aktiviteten kan gennemfgres uden samfinansiering og hvordan.

Egenfinansiering kan tilsvarende indga som bidrag til projektet og anfgres tydeligt i budgettet.


http://www.globuspuljen.dk/

